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OBJETIVO GENERAL:

Establecer los lineamientos y directrices a seguir para la elaboracion del Expediente de Contratacion
y la Autorizacién para Gasto en las Confrataciones de bienes, servicios, consultorias y obras en [as
empresas del Grupo Distriluz (Electronoroeste S.A., Electronorie S.A., Hidrandina S.A. y
Electrocentro S.A.).

. OBJETIVOS ESPECIFICOS:

Brindar a los funcionarios de las empresas del Grupo Distriluz las herramientas necesarias para que
realicen las contrataciones de bienes, servicios, consultorias y obras bajo criterios de eficiencia,
economia, transparencia y competencia, en las mejores condiciones de mercado y con los controles
adecuados. :

Implementar las medidas acordes al accionar de las empresas, con el menar impacto posible en 1a
gestion y que permita establecer los niveles de control, en el marco de los alcances de los acuerdos
tomados en las Sesiones de Direclorio en materia de Contrataciones para las empresas del Grupo
Distriluz. '

ALCANCE:

£l presente procedimiento sera de aplicacién a todas las empresas del Grupo Distriluz y su Sede
Corporativa.

BASE LEGAL.:

o Ley de Contrataciones del Estado (en adelante LCE} y su Reglamento; Ley 30225 y Decreto
Supramo N° 344-2018-EF, y sus madificatorias.

o Ley General de Sociedades — Ley 26887 y sus modificatorias.

o Directiva Corporativa de Gestiébn Empresarial, aprobada mediante Acuerdo de Direciorio N° 003-
2018/006-FONAFE de fecha 26/06/2018 y sus modificatorias.

o Decreto legislativo 674, Ley de Promocion de la Inversion Privada en las empresas del Estado

o Decreto Legislativo 1031, Decreto que promueve la eficiencia en la aclividad empresarial del
Estado.

o Acuerdo del Consejo Directivo de PROINVERSION N° 44-2-2018-DPI y modificatorias.

o Acuerdos del Directorio del Grupo Distriluz y demas Directivas y Normativa Interna.

o Directiva de Seleccion de Contratistas para Ejecucion de Proyectos de Inversion DC/GCP/03/13,
version 06/21-12-2017.

o Procedimiento para Determinar el Valor Estimado de Obras, Bienes, Consultoria y Supervision
para el Programa de Inversiones P03-02, version 01/16-10-14.

DEFINICIONES:
a. Expediente de Contratacidn

El expediente de contrataciones, es el conjunto de documentos que contienen 1as actuaciones
que se dan durante los procesos de contratacion de las empresas, desde el requerimiento inicial
a cargo del area usuaria, hasta el pago final. Incluye también todas las actuaciones que no son
llevadas a cabo por el Comité de Seleccién o el Organo Encargado de las Conirataciones {(en
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adelante OEC), como la tramitacion de recursos de apelacbn la solucion de controversias, los
tramites de pago, entre otros.

’

. Autorizacion para Gasto

La autorizacién para Gasto, es el acto de la administracién mediante el cual se autorizan las
adquisiciones yfo contrataciones que realizan las empresas del Grupo Distriluz, en concordancia
con los niveles de autorizacién para gasto estabiecidos en el Reglamento Interno de la Sociedad, .
y supone la verificacidn de la existencia de los documentos sefialados en el artlculo

. correspondienté.

La autorizacién para gasto, no supone la convalidacion de los actos previos que se verifican en
la aprobacion del expediente de contratacion.

La determinacion de responsabilidades en cada etapa se determlna de acuerdo a las funciones y
responsabilidades de cada uno de los intervinientes establecidos en el marco de la Lay de
Contrataciones del Estado y su Reglamento, asf como en la normativa interna aplicable a los
funcionarios de las empresas con régimen de excepcion.

. Compras Corporativas

Las compras corporativas, son el mecanismo mediante el cual las empresas pueden agregar la
demanda mediante la consolidacion de los requerimientos de bienes y servicios para satisfacer
sus necesidades comunes, mediante un procedimiento de seleccion dnico, a fin de alcanzar
condiciones mas ventajosas para el conjunto a través de las economlas de escala.

. Organo Encargado de las Contrataciones- (OEC)

Es aquél érgano o unidad orgénica que realiza las actividades relativas a la gestion del
abastecimiento en las empresas del Grupo Distriluz. Estara representado por la Unidad de
Logistica en las empresas regionales (OEC Regional) y para la sede-Lima sera el Departamento
Corporativo de Loglstica (QEC Corparativo).

Area Usuaria

Es aquella dependencia de la empresa que requiere adquirir los bienes y/o contratar los servicios
u obras, o que, dada su especialidad y funciones, canaliza y consolida los requerimientos
formulados por otras dependencias.

Régimen de Excepcion

Es aquel régimen establecido para aiguna Empresa del Grupo que lo excluye del ambito de
aplicacién de los alcances de la LCE y su Reglamento.
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VL. DESARROLLO:

Del expediente de contratacion: : ‘

El expediente de contratacidn sera responsabilidad del OEC respectivo, quien mantendra su
custodia de forma ordenada y velando que cuente con toda la documentaciéon generada en cada
etapa del procedimiento de contratacion.

Para la elaboracion del expediente de contratacion, el OEC puede requerir copias de [as
actuaciones que no hubieran estado a su cargo, en caso estas no obren en el expediente, siendo
obligacién de los demas érganos de la empresa proporcionar las copias necesarias. En el caso de
documentacion voluminosa esté podra archivarse en files que irdn como anexos al expediente o
mediante mecanismos electrénicos de ser necesario.

Para efectos de la formulacion del expediente de contratacion, el OEC debera elaborar y consignar
un Check List' de las principales actuaciones que deberan constar en el expediente, 1o que servira
como gula para el 6rgano a cargo de la custodia y para el funcionario que apruebe el expediente de
contratacién. Dicho Check List es reférencial y no es un instrumento mandatorio, considerando que
la determinacion de!l contenido de cada expediente de contratacién estara en funcién al tipo de
procedimiento que se emplee.

A continuacion, se desarrollan los lineamientos que seran considerados en las etapas del Proceso
de Contratacion incluidas en el presente doecumento:

1. Del Requerimiento

En las empresas regionales, las &reas usuarias seran las responsables de remitir
oportunamente a través de las respectivas Gerencias de Linea o las Jefaturas que dependen
directamente de la Gerencia Regional, Gerencia General o Directorio, sus requerimientos al
OEC. Estos requerimientos deberén incluir los Términos de Referencia o las Espemflcacmnes
Técnicas o el Expediente Técnico de Obra, los requisitos de calificacién, asi como precisiones
o referencias a cualquier disposicién que resulte aplicable al objeto de la contratacion. Del
mismo modo, debera especificarse la fecha recomendable en la que deberia efectuarse la
convocatoria.

Para la descripcion de los bienes no se hard referencia a marcas o nombres comerciales,
patentes, disefios o tipos particulares, fabricantes determinados, ni descripcion que oriente a la
adquisicion o contratacién de marca, fabricante o tipo de producto especificos. Solo sera

_ posible solicitar una marca o tipo de producto determinado cuando ello responda a un proceso
de estandarizacion debidamente aprobado.

Del mismo modo, el OEC bajo el &mbito de la LCE, al momento de efectuar la consolidacion y
previo a la indagacién de mercado, verificara que los bienes o servicios requeridos cuenten con
_ficha de homologacién o se encuentran incluidos en el listado de bienes y servicios comunes, o
en el Catalogo Electronico de Peri Compras, en estos casos se realizara el procedimiento de

L Utilizar 1a guia o formato de Check list consignado en la pagina web de OSCE

{htip:Hportal.osce.qob.pefosce/content/documentos-no-riormativos-estandar)
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acuerdo a lo establecido en la Ley de Contrataciones y su Reglamento Esta pre0|s1on no
resulta apiicable a las empresas bajo el régimen de excepcion.

El OEC Corpdrétfvo consolidara y gestionara los requerimientos correspondientes .a las
Compras Corpoerativas, cumpliendo con los reqmsntos gue se establezcan para ello en la LCE y
su reglamento.

Todos los requerimientos deberan cumplir con los principios de eficiencia, economia,
transparencia y competencia.

Indagaciones de Mercado

Corresponde exclusivamente al OEC respectivo, sobre la base del requerimiento remitido por
las areas usuarias; efectuar las indagaciones necesarias en el mercado a fin de determinar:

i) El valor estimado o valor referencial (segln corresponda) con el que se convocara el
procedimiento.

i) La necesidad de actualizar o modificar las caracteristicas o condiciones de los bienes o
servicios a contratar previa coordinacion con €l drea usuaria.

i}y La existencia de pluratidad de postores y marcas si hubiera mas de una.

Cabe precisar que el area usuaria podra modificar su requerimiento, durante o luego del
proceso de indagacion de mercado, para lo cual deberd efectuar la justificacion
correspondiente y debera alcanzar al OEC la nueva version de su requerimiento, para continuar
o reiniciar el proceso de indagacion de mercado.

Para las empresas bajo el ambito de la LCE, en el caso de bienes, servicios y consultorias en

general se empleara el valor estimado, el cual supone su reserva en los documentos del
procedimiento, mientras que para el caso de Consulterias de Obras y Ejecucién de Obras se
empleara el valor referencial.

El valor estimado o el valor referencial, se determinard sobre ia base de cualquiera de las
fuentes previstas en estos lineamientos. :

La indagacion de mercado permitira también la verificacién de la existencia de pluralidad de
marcas o postores capaces de proveer el bien o servicio requerido. Cuando se verifique la
posible existencia de una sola marca en el mercado que satisfaga las condiciones requeridas,
se debera asegurar la existencia de pluralidad de proveedores. No se considerara pluralidad de
postores cuando las indagaciones se efectlien respecto de empresas que conformen un mismo
grupo econdmico o respecto de distintas fuentes referidas al mismo postor.

Para estos efectos el OEC podra, sin ser limitativo, utilizar las siguientes fuentes:

a. Cotizaciones a las empresas del mercado: Lo cual supone recurrir a las empresas que
pudieran estar registradas en el Registro Nacional de Proveedores (en adelante RNP)
como proveedoras de los bienes, servicios, consultorias u obras gue se requieran, o que
puedan formar parte de |a base de datos de las empresas o proveedores que hubieran
anteriormente participado en los procedimientos convocadaos o hubieran cotizado, o de ser
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el caso, se podra recurrir a las bases de datos necesarias para la identificaciéon de
potenciales proveedores.

De verificarse la existencia en el mercado de potenciales proveedores que pudieran estar
interesados en contratar con las empresas, podran ser incorporados en las indagaciones
de mercado aun cuando no se encontraran inscritos en el RNP.

Las cotizaciones pueden solicitarse mediante diversos medios, pudiendo ser fisicos o
electrénicos. Como parte de la solicitud de cotizacién se debe proporcionar a los
potenciales proveedores el requerimiento conteniendo las especificaciones técnicas o
términos de referencia y los requisitos de calificacién que pudieran ser considerados
dentro del procedimiento, y cualquier otro aspecto que vaya a ser materia de exigencia o
evaluacidn, a fin de que la referida mdagamon permita obtener una adecuada pluraiidad de
postores.

En caso de que con ocasién de las indagaciones de mercado se advierta la necesidad de
precisar, modificar o adecuar. las especificaciones técnicas o los términos de referencia, se
debera remitir a los potenciales proveedores las nuevas especificaciones técnlcas 0
términos de referencia para la cotizacion respectiva.

El OEC Corporativo sera responsable de construir de manera progresiva y mantener
actualizada una base de datos de potenciales proveedores, la cual estara a disposicion de
tas empresas del Grupo Distriluz.

Precios Histéricos: Este método podra emplearse preferencialmente para aquellas
conirataciones de naturaleza permanente ¢ continua, que las empresas del Grupo Distriluz
hubieren contratado con anterioridad, siempre y cuando se mantengan las mismas o
similares condiciones o caracteristicas de los bienes y servicios a contratar. Corresponde
en estos casos efectuar la actualizacion de los precios a través del IPC (Indice de precios
al consumidor) o mediante informacion real que refleje la fluctuacién de los precios de
dichos bienes o servicios en el tiempo, siempre gque corresponda.

Cuando exista una variacién en cuanto a volimenes o cantidad de los bienes o servicios
contratados, pero se mantenga sustancialmente las caracteristicas de los mismos, antes
de emplear dichos valores, debera efectuarse una equivalencia con las cantidades o
volimenes del requerimiento presente.

En estos casos, también resultara valido considerar las contrataciones que pudieren haber
efectuado otras empresas del sector respecto de los mismos bienes o servicios en afos
anteriores, debiendo efectuarse la equivalencia en cuanto a cantidad, calidad o frecuencia
de suministro de los bienes o servicios contratados, y la actualizacion de precios.

Esta fuente de precios no serd exclusiva ni excluyente, de manera que puede emplearse
por si sola o en conjunto o paralelo con otras fuentes a fin de obtener mayores elementos
para la determinacién del valor estimado o valor referencial.

El OEC Corporativb serd responsable de construir de manera progresiva y mantener
actualizada una base de datos de precios historicos por ftem (bienes o servicios) y por
proveedores, la cual estard a disposicién de las empresas del Grupo Distriluz.
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c.. Estructuras de costos: En los casos gue el OEC lo considere oportuno, y en especial en
aquelios casos en los que resuite complejo obtener informacién del mercado, se podra
recurrir a la formulacién de estructuras de costos que comprendan todos los elementos
constitutivos del bien, servicio o consultaria a contratar. En estos casos, se podra también
solicitar cotizaciones sobre la base de las estructuras de costos, o podra definir sus costos
sobre la base de la informacion técnica de revistas o fuentes técnicas especializadas, u
otras, debiendo precisar en su caso las fuentes de donde se obtuvo la informacién. Para
el uso de esta fuente el OEC podra requerir al Area Usuaria la determinacion de la
estructura de costos que le permita obtener y comparar precios del mercado.

Esta fuente de costos no es exclusiva ni excluyente, de manera que puede emplearse en
conjunto o paralelo con otras fuentes a fin de obtener mayores elementos para la
determmacuon del valor estimado o valor referencial.

d. Precios actuales en otras empresas o entidades por los mismos hienes o setvicios,
cuyos valores se encuentren reflejados en el SEACE: El OEC podra recurrir a la
informacién contenida-en el SEACE a efectos de obtener informacién de los valores y
precios de contratacién de ofras empresas del rubro respecto de los mismos bienes,
servicios o consultorias, para cuyo efecto debera considerarse la equivalencia previa en
cuanto a volumen o cantidad de los bienes o servicios contratados. L

Esta fuente de precios no es exclusiva ni excluyente, de manera que puede emplearse en
conjunto o paralelo con ofras fuentes a fin de obtener mayores elementos para la
determinacion del valor estimado o valor referencial.

e. Juicio de Expertos: Para el caso de servicios especializados en los cuales la entidad no
tenga experticia, o se trate de bienes, servicics o consultorias complejas, o que se
contratan por primera vez, se puede recurrir también ai juicio de expertos, a fin de que
contribuyan a la determinacién del valor estimado o valor referencial, ya sea mediante el

- uso de indagaciones o cualquiera de las fuentes antes descritas.

_En el expediente de Contratacion, el OEC debera registrar el informe que dé cuenta de las

acciones efectuadas y las fuentes recurridas para la determinacion del valor estimado o valor
referencial, debiendo detallar y justificar la metodologla empleada.

En el caso de Obras se considerard como valor referencial el contenido en el expediente
técnico de obra aprobado por el Jefe de Administracion de Proyectos, el mismo que serd
remitido a la OEC para gestionar el Expediente de contratacion respectivo. Para las empresas

_ con régimen de excepcion el valor referencial es aprobado por la Jefatura de Administracion de

Proyectos, y estara contenido en la resolucion de Gerente Regional que aprueba el expediente
de concurso de obra.

Del resumen ejecutivo

El OEC debera plasmar las acciones efectuadas para la determmauén del valor estimado o
valor referencial segun formato Unico establecido por el OSCE {anexo n® 1), donde se detalle

2 )
Para el caso de obras no aplica
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las fuentes a las cuales se ha recurrido, las acciones empleadas en cada caso para la
determinacién del universo de posibles proveedores, actualizacion de precios, equivalencia de
cantidades, y la metodologla empleada para la determinacion final del valor y la justificacion del

empleo de la misma.

Las empresas con régimen de excepcion no estan obligadas a usar el formato Unico, para tal
efecto, de considerarlo necesario, podran emplear su propio formato que contenga la
informacién necesaria.

En et resumen ejecutivo se deberd precisar si durante las indagaciones de mercado se hizo
necesario la modificacién de las especificaciones técnicas o términos de referencia, asi como
hacer énfasis en fa existencia de pluralidad de postores y marcas si hubiera mas de una.

De la Certificacién de Crédito Presupuestario

Sobre la base del valor estimado o valor referencial definido en las indagaciones de mercado,
el OEC debera tramitar ante el responsable de presupuesto, la obtencién de la certificacion
presupuestal correspondiente por el afio fiscal presente, que garantice la disponibilidad de
recursos para asumir las obligaciones del contrato que se suscriba. En caso las prestaciones
programadas abarcaran o se extendieran en periodos mayores al gjercicio fiscal, ademas de la
certificacion presupuestal, se debera obtener la prevision presupuestal por dichos periodos, la
cual debera ser suscrita conjuntamente por la Gerencia de Administracion y los responsables
de Presupuesto de las empresas.

Solo en el caso de ejecucién de obras, el requerimiento debe ingresar al OEC de cada
empresa con la Certificacion Presupuestal y/o Prevision Presupuestal.

Aprobacion del Expediente

Solo se aplica a las empresas incluidas bajo el ambito de la LCE.

La aprobacion del Expediente de Contratacién sera realizada por el titular de la entidad ¢ quien
tenga la delegacian de dicha facultad a través del formato N° 2 establecido por el OQSCE (anexo
N° 2)

La aprobacién del Expediente de Contfratacion comprende la verificacién de todas las
actuaciones efectuadas hasta dicho momento tales como:

i) La existencia del Check List de referencia al inicio del expediente.

i) Que conste el requerimiento del area usuaria con las especificaciones técnicas o terminos
de referencia, segln corresponda, el mismo que debe ser acorde. a lo previsto en el PAC
en cuanto al objeto de contratacion. :

iy Que el requerimiento contenga la vinculacion a los objetivos y metas previstos en el POl
de la empresa, y que ha sido empleado para la certificacién presupuestaria. ,

iv) Que el producto final o entregables sean coherentes con el objeto de la contratacion y la
finalidad pablica. _

v) Que se cuente con el informe de indagacién de mercado que recoja las acciones que se
hubieren efectuado o informe de verificacion de expediente.
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vi) Que se haya emitido la certificacién presupuestal correspondiente.

La aprobacién del expediente de Coniratacion se efectuara mediante cualquier tipo de
documento que manifieste expresamente la voluntad del funcionario que lo aprueba segun sea
su competencia ¢ por delegacién.

Régimen de Autorizacién para Gastos

La Autorizacidn para Gasto serd efectuada de acuerdo a los niveles establecidos en el
Reglamento interno de Ia Sociedad. (RIS) y se realizara posterior a la aprobamon del
expediente de contratacién® y previo a la convocatoria de los procedimientos de seleccion®;

En el caso de las empresas incluidas en el ambito de la LCE, la autorizacion para gasto se
entendera efectuada con la aprobacion del expediente de contratacion,- si el nivel de
aprobacién del funcionario que aprobd dicho expediente es igual ¢ mayor que el funcionario
que autoriza el gasto.

Para el caso de fas empresas que se encuentren bajo un régimen de excepcién, la solicitud de
auforizacidn para gasto se efecfuara también, a traves del Formato de autorizacion para gasto
{anexo N° 3).

Con los documentos de aprobacion de contrataciones menores o iguales a 8 UIT se tendra por
otorgada la autorizacion para gasto.

La autorizacidn para gasto en los niveles de Gerencias Corporatlvas y del Directorio; implica la
verificacion de lo siguiente: \

i. La existencia del resumen ejecutivo basado en ¢l informe de indagacion de mercado o
informe de verificacién del expediente.
ii. Laexistencia del requerimiento en el Plan Anual de Contrataciones.
iil.  La existencia de la certificacion presupuestal emitida por el responsabile de presupuesto,
cuando el gasto este previsto durante el ejercicio fiscal, 'y la prews;on presupuestal
cuando supere un ejercicio presupuestal.

La autorizacion para gasto no valida las deficiencias u observaciones que puedan advertirse
en la etapa de actos preparatorios, aprobacion del expediente de contratacién, o durante el
procedimiento de seleccion. Estas deficiencias seran imputables a los funcionarios
responsables de cada etapa del proceso conforme la normatividad y procedimientos
establecidos.

La autorizacién para gasto en los niveles de Gerencias Corporativas se efectuara a través del
Formato de autorizacion para gasto (anexo N 3) y del Directorio mediante acta de acuerdo.

Cabe precisar que el monto de autorizacidn para gasto considerara un 10% adicional al valor
estimado o valor referencial consignado en el informe de indagacion de mercado o del valor
del expediente de Cbra. Si como resultado del proceso de seleccion se requiere mayor monto
de aprobacion de gasto debera solicitarse una nueva autorizacién para gasto de acuerdo a

3 ) - : »

La etapa de aprobacidn de expediente de contratacién no es aplicable para ENOSA por encontrarse bajo régimen de excepcidn,
4 .

Con excepcidn de [o sefialado en el Acuerdo Directorio para ENOSA en Sesién N202-2019 del 31.01.19
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7.

Vil

VIl

los niveles autorizados por el Reglamento Interne de la Sociedad, considerando lo
estabiecido.

Acciones vinculadas al procedimiento de liberaciéon del SAP:

Las acciones gque correspondan a la liberacion de los Pedidos de Compra y Pedidos Abiertos
{Contratos marco) en el SAP o sistema apiicable, son efectuadas por el funcionario competente
de acuerdo al nivel de atribuciones establecido en el Reglamento Interno de la Sociedad;
constituyen unicamente un elemento para la gestion de pago y seguimiento de los contratos, y
no validan las acciones previas que hubieran dado lugar al acto o documento registrado.

DISPOSICIONES FINALES TRANSITORIAS

PRIMERA: El presente lineamiento resulta aplicable para la tramitacién de los requerimientos -
que se inicien a partir de su entrada en vigencia. Los requerimientos cuyo tramite se hubieran
iniciado con anterioridad y aun no se encuenfren aprobados, se rigen por |as disposiciones de
la sociedad que estuvieran vigentes al momento del inicio de su tramite. Corresponde al
Gerente General y a los Gerentes Regionales tomar las acciones correctivas a fin de viabilizar
la aprobacion del gasto de los requerimientos que estuvieran pendiente de aprobacion segun
su nivel de competencia.

SEGUNDA: El Presente lineamiento entrara en vigencia a partir del dla siguiente de su
publicacién por el informativo SIG.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES:

Para el caso de empresas con el régimen de excepcién (Enosa) se mantendra vigente lo
siguiente: '

+ Directiva de Seleccidén de Contratistas para Ejecucion de Proyectos de Inversion
DC/GCP/03/13, version 06/21-12-2017.

+ Procedimiento para Determinar el Valor Estimado de Obras, Bienes, Consultorla y
Supervision para el Programa de Inversiones P03-02, version 01/16-10-14.

¢ Acuerdo de Directoric N° 001/03-2019 de Sesion N° 03-2019 del 21.02.2019 sobre
disposiciones referidas a la homologacion de contratistas para ejecucién de obras para
Enosa.

e Acuerdo de Directorio en Sesion N® 02-2019 de fecha 31.01.19 referido a la Autorizacion
para Gasto con posterioridad a la convocatoria y antes del otorgamiento de la buena pro,
en los casos de consultorias, supervisién y ejecuciéon de obras, censiderando los niveles
de autorizacién actuales, incluyendo la delegacion a la Gerencia General para autorizar
gastos hasta 1200 UIT. :

Todas las demas disposiciones contenidas en las directivas y procedimientos aprobados
anteriormente y que se opongan al presente lineamiento quedaran derogadas.

Para el caso de tas empresas fuera del ambito de aplicacidn de la Ley de Contrataciones, se
aplica el presente lineamiento salvo que expresamente se sefiale lo confrario.
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El OEC Corporativo implementara progresivamente un

Sistema Informatico que permita la

automatizacion, control y gestion de los Procedimientos de Contratacion; asimismo gestionara
programas de capacitacion y soporte para las OEC Regionales orientados a mejorar la
eficiencia y eficacia de los procesos de contratacion y adquisicion.

ANEXCS

Anexo N° 1: Formato Resumen Ejecutivo para bienes y servicios
Anexo N° 2: Formato N°2 Aprobacion de Expediente

Anexo N° 3: Formato Autorizacion de Gasto Regional

Anexo N° 4: Formato Autorizacién de Gasto Corporativo
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ANEXO N° 01

FORMATO RESUMEN EJECUTIVO PARA BIENES Y SERVICIOS

BIENES

Cadigo

Documento que declard la viabilidad

Dacumenta da Fecha de recepcidn
reguenmienlo
- Fechade la D ofick Con notive de
-~ | segunda verskon ol chservaciones
Fechadela Con mmtiv o de
tercera version Be oficka obervaciones
Fechade la . Con mufive de
cuarta versién De oficia otservaciones
Fechade Con moivo de
quanta vershkin De oficio observeciones
sl NO
De ser afirimativa i respuesta, detaBar
elsusiento cmico def drea usuara o
] drg: encargado de las
- R iones, segin el caso.
(2.4~ SERALAR 51 LA CONTRATAGION SE s NO
m_ AR 5) SE HA L1LEVADO A ol 0]
ROCESO DE ESTANDARIZAGION P —— T —— "
e - R umento de aprobac
: o estandarizackn Fecha da aprobaclén
-SENALAR S| EL BIEM OBJETO DE LA SII NO
INTRATACION HA SIDO HOMOL
W de R i6n que aprobt la Fecha de Inick da
Freha de Horrologacks vigencia

Lo indicado se visualiza en el Caplulo ll de a Seccién Especilica de las Bases.

SRS . . | Commiracien conta i . |comuricacién conta| < ¢ L
a ) rotaide .303'?:‘1’ : |cuatse remitt ol dreal © :Fecha de "’bc:’:":"‘_'*s cualse renitisal | Fechade
tiderd N . el usuarales - | reitisid de X &ea Usuarda ks | renieiSn de la
gbservaciones mmog;w obser al fic ack ::' _"MZP“ observaciones al |comumlcacion
-l - requeriniento’ proygedores | | requerimismic -,
Consfgnar una $intesis de fas obsenaciones
Consignar una sintesis de fas obsenaciones
Elaborado por: Revisado por : Revisado por : Revisado por : Aprobado por:
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I | | | |
Consignar una sinlesis de las obsenaciones
29 |RESPUESTA DEL AREA USUARIA- - - R T R
: ' . .| Cantdad de _ ey Cantidad de L
ot Cantidad totalde - r alas | Comunicackinde | Fechade .| respuestasalas| Comumicacin de Fecha de
S| N hem respugslas alas observaciones respuesta del drea- | remision de ba - obsérvaciones | respiesladel drea fremision dela
- : observaciones formuladas por el usuaria " cormunicacidén | formuladas por usuaria comLnicacion
R . o los proveedares

Consignar una sintesis de a5 respuestas a jas observacionas

| l

- Consignar una sintesis de fas respuestas a las obsenvaciones

| | |

Consignar ura sinlesis de las respuestas a las obsenacionas

2.10:

AJUSTES QUE SE REALIZARON Al REQUERIMIENTO

e

FECHA DE CULMINACION DE LAS INDAGACIONES

-] PLURALIDAD DE PRQVEEDORES QUE CUMPLEN CON
REQUERIMIENTO i

NO

requerimienta.

:

De ser negativa la respuesta, indicar 1a evaluacion de fa Entidad respecfo de la falfa de pluralidad de proveederes que cumplen conef

QUE CU

WPLEN CON e

Sl

NO

En casa de no existr pluralidad da marcas que cumplen a cabalidad con ef requerimienta, indicar aqui fa evaluacidn de fa Enlidad al respecio.

NTRATACION -

T|POSIBILIDAD DEP!STRIBURLABUENA PRO sl NG
En c-asu de e;(fsﬁr fa posibilidad de distribuir fa buena pro, suslentar,
INFORMACION QUE PUEDA UTILIZARSE PARA LA
TERMINACKON DE LOS FACTORES DE EVALUGON. o "
En caso de obfenerse infermacidn que se puede utilizar para delerminar los faclores de evaluacidn, delallarfa.
-[SOBRE OIS ASPEGTOS NEGESANION QUETENGAN . -

En caso de oblenerse informacidn de ofros aspectos que fengan incidencia en Ja eficiencia de la contratacién, detaflaria,
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SERVICIOS

Cadlgo

Documentlo que declard la vabilidad

Documento de :
N Fecha de recepcion
requerimiento
Fechade la Con motivo de
segunda versin Do oficky observaciones
Fecha da la De ofic Con motivo de ;
lercera versién olicle observaciones
Fechadela De ofic Con motivo de
cuarta versidn ofcie observaciones
Fechade la De ofic Con molivo de
quinta verskn ofieo observaclones
sl NG
De ser afirmativa la respuesia, delallar
el sustento técrico del drea usuaria o ¢l
érgana encargado da las
coniralaclkones, segun el caso.
Sl NO
Sl NO|
Documento de aprobagidn de fa Fecha do
estandarizacion aprobagcidn .
S NO
N° de Resolickdn gue aprobéd [a Fecha de inicio
Ficha de Homolegaciin de vigencia

"REQUERIMIENTO. .-+

o Indicado se visulaiza en e Capiiubo Il de la Seccién Especiica de las Bases,

8- |OBSERVACIONES AL REQUERIMIENTO -
’ B e énnnﬁbéclénconla o ComuniGacibn con. |-
R Canbdadde. f - seremiéaldreal Fechade |- Contdadde. . o al seremitid al.| - Fecha e
: Canlidad lotal de observacionas | L . abservacionas s
N hem| obser N fonmuiadas por el usuaria las- remisidn de la formutad: dréa usuaria las: - |remision de la
- | ;observaciones | Tofl for sbservaciones 3l | comunicacion | fTHRTAS DOV | o vacioniés al | comunicacidn
. osc Sz Tos praveedoras
. T i | . - requerimiento . BRI, * requerimienta
-
Conslgnar una sintesis de las observaciones
Consignar una sinfesis de las ob servaciones
Elaborado por: Revisado por : Revisado por : Revisado por : Aprobado por:
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| | | I | | |
Consignar una sinlesis de las observaciones
29 |RESPUESTA DEL AREA USUARIA - SR
T . . Cantidad de . R R Cantidad de A E
Rares Cantidad lotal de re.sptmlas_alas_ Comunicacidn de Fechade |respuesias alas| Comunicacionde Fecha de
< | NP Hemn| respuesias alas observaciones respuesta del &rea | remisién de la| . chservaciones' | respuesta del drea-|remisitn de la
- chservacines formudadas por el - usuana comunicacion | Tofmuladas por usuaria eomunicacion
e OEC ’ los proveedores :

Consignar una sintesis de [as respuestas a las observaciones

| l

! l

Consignar una sintesis de las respueslas a fas observaciones

| l

Cansignar una sinlesis de fas respuestas a fas observaciones

", Detalle de la Estructura da Componentes o Rubros™

- Delate de 'a Eslructura de Corponenies o Rubros

Nuevos
Selas

Détares

Seflatar olra moneda

MONTC

En & caso de consulloria daobras ademds, detalar los cosios direclos, los gaslns generales fifos ¥ vanables ¥ la utiidad de acuerdo a las
|caracteristicas, plazos v dermds condiciones definidas en el requerirmiento. . -

requerimiento.

De ser negativa ia respuesta, indicar la eveluacidn de a Entidad respecro de la falla de pluralidad de praveedares que cumplen con &f
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4.3. |POSIEILIDAD DE DISTRIBUIR LA BUENA PRO (EN CASO DE ...

| DETERMINACION DELOS FAGTORES DE EVALUACIO

- |SERVICIOS EN GENERAL, DE CORRESPONDER) ~ ~ St NO
Da ser afirmativa fa respuesta, susfentarfa posibilidad de distribuir ta buena pro.
|SOBRE LA INFORMACION QUE PUEDA UTIEIZARSE PARA L sl N

De ser afirmativa fa respuesta, defallar la informacidn que pueda ulitizarse para la deferminacion de fos faclores de avaluacion

50BREOTROS ASPECTOS NECESARIOS QUETENGAN .

" INCIDENCIA EN LA EFICIENCIA DE LA CONTRATACION - sl NO
Da ser afimmaliva fa respuesta, defalfar.
NOMBRE; FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADG DE LAS GONTRATACIONES

NOTA E| presenle formato se utilizard en sendcios en general, senicios de consultorfa en general yen consdltoria de abras.
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ANEXO N° 02

- FORMATO'N®02 -

. SOLICIT ID Y APROBACION DE: EXPEDIENTE DE CONTRATACION

: SOL[QILUQ.DEAPROBAQI
(PARA SER LLENADO POR B ORGANG ENCARGADO DE LAS CONTRATACIONES CELA ENTDAU)

L. EXEEDIENTE . DE. CONTRATACION:

1.2 NUMERDO ¥ FECHA DEL :
DOCUMENTO

Nomero

Fecha

| DEPENDENCIA QUE APROBARA EL EXPEDIENTE ==~

-3 |OBJETQ-DELA SOLICITUD .

--|Por medio de la presents, el drgano encargado de 1a5 conhalaclones de la Enudad sol:cula [a aprobacu'bn del
I |lexpediente conbrataclon del procedimiento que se detalla en el preésenle documento.

47| DATOS DEL REQUERIMIENTO .. =

44 DEPENDENCIA USU.A.RI

4 2 REQUER‘M!ENTO

Namaro

Facha

vmcuu\cufm DEL- REQUERIMIENTO CON

EL POLY EL PAG.. 50

Actividad del POI

N° de referencia del PAC

Codigoe del proyecio

Fecha del formaio de Daclaratoria
de Viabilidad

Fecha del formale de Verificacion

de Viabilidad

+7 - | DATOS.DEL VALOR ESTIMADO: "

Ndmero del informe

Fecha de emisidn del informe

Monlo del valer referencial

Se actualizé el valor referenclal

sl

NO|

DATOS DE LA CERTIRCACION:DE CREDITO_PRESUFUESTARIO {CCP)} Y/O PREVISION PRESUPUESTAL " ~ui 12

|1 GERTIFICACIC!N DECREDITO -

Ndmero de la CCP

Fecha de la CCP

Ndmero del documento de
Prevsidn Presupuestal

Fecha del documento

Fuentae(s) de Financiamlento

-|DEVENGADO DE LAS OBLIGACIONES CONTRACTUALES: "

Las obllgaciones contractuales devengaran tolalmente en el presente ejercicio fiscal

‘|Las obligacicnes contractuales devengaran totalmenie en posteriores ejercicios ﬁsc.a!es

Las obligaciones conlracluales devengaran pare en el prosenie ejercicio fiscal y parte en
“ei(los) préximo(s) ejercicio(s) Ascal(es)

DATOS DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION .

SENGMINACIGN DELA
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.2 [TIPO DE PROCEDIMIENTO DE SELECCION: -

Licitacion Pdblica

Adjudicacién
Simplificada

Subasta Inversa
Electrénica

Caoncursc Piblico

Seleccion de
Consullores [ndividuales

Comparacién de
Precios

ARTICULO 27 DE LA LEY:

T {EN CASO CORRESFPONDA A UNA CONTRATACION DRECTA DEBE INDICARSE A SLPUESTO SEGUR LO F'Fl‘EVISTO ENEL

Confratacién Di

recta

Supuesto

. LA GONTRATACION INCLUYE:. - =

Ilem(s)l

Paquete(s)

ASuma Alzada

.4 [SISTEMA DECONTRATACION: -1 mn o i

APrecios Unitarios

Esquema Mixio d& Suma Alzada vy
Precios Unitarios

Tarifas

Enbasea

Porcenlajes

En base a un Honorario Fijo v

una Comisién de Exito

‘|MODALIDAD DE EJECUGION; 7., T

Llave en mano-

Sl

NO

Concurso oferta

S!

NO

N° Res

Sl

NO

:|BASE LEGAL::

Articulo 42 del Reglame nt de Ia Ley de de Oonl'.ralaclones del Eslado "El drgano encargado de Ias contrataciones Hem A expedfen!e
del proceso de conlratacién, en el que se ordena, archiva y preserva la informacion que respalda las actuaciones realizadas desde
fa formulacidn del requerimiento del drea usuvaria hasfa el cumplimiento lotal de las obligaciones derivadas def conlrale (..} Ef
drgano encargado de las conlralaciones es el responsabie de remifir el expediente de conlralacion al funcionario competente para

su aprobacidén, en forma previa a Ja comecaloria, de acuardo a sus normas de organizacion inferna (...)"

11

OBSERVACIONES -

32

Por el presenle se sollcna Ia aprobac.lon del expedlenle de contratacmn del procedlmlenlo de selecc:mn
., mencicnado en el presente documento, el mismo que contiene

folios,

“NOWBRE FIRMA Y SELLO DEL FUNGIONARIO COMPETENTE DEL ORGANO ENCARGADO DE LAS CONTRATAGIONES -

(PARA SERLLENADO POR B FUNCIONARIO QUE APRUEBA. L. EXPEDENTE DE CONTRATA CION)

M

‘DATOS DELA APROBAC

| Elaborado por:

Karin Pariona Lagos
Jefe Corp. Logistica
16 de mayo 2019

Revisado por :

Maritza Garcia de los Rios
Ger. Corp. Adm. y Finanz.
20 de mayo 2019

Revisado por :

Manuel Holguin ROJas
Ger. Cotp. Asesoria Legal
24 de mayo 3019

L 0

Revisado por :
Simedn Pena Pajuelo
Coord. Corp. SIG

24 de mayo 2019

Yhoopofo

Aprobado por:

Javier Muro Rosado
Gerente General (g)
25 de mayo 2019

Sesion déDirectori

°07-2019
Fecha: 11.04.19 :




DIRECTIVA , Cadigo:. DC/GCAF/15/19

LINEAMIENTO PARA LA g:;:fa" DNz Le 2 19
;ﬁ Distriluz | ELABORACION DEL EXPEDIENTE DE (20l o e

CONTRATACION Y AUTORIZACION

Revisado por: GCAF-GCAL-CCS

PARA GASTO

Aprobado por: GG

|BASE LEGAL ™~

“ [Anteulo 41 del R_eg mento de Ia Ley de Contrataciones del Eslado *Para convocar un proced:mrenfo de se.lecmon esfa corresponde

esfar incluldo en ef Plan Anual de Conlralaciones, confar con el expediente de gonlratacién aprobado {(...)"
Ariiculo 42 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado; (...) Para su aprobacidn, el expediente de coniratacién contiene:

: a) Ei requerimiento, indicando si este se encuenlra definido en una ficha de homologacién, en el listado de bienes y servicios
‘[ comunes, o en el Catilogo Elecirénico de Acuerdo Marco; b) La férmula de resjuste, de ser el caso; ¢) La declaratoria de viabilidad

y verificacidn de viabilidad, cuande esta diima exista, en el caso de conirataciones que forman parfe de un proyecio de inversion
piiblica; d) En el caso de obras conlraladas hajo la modalidad ilave en mano que cuenten con equipamienlo, 185 especificaciones

‘|tdenicas de los squipos requenidos; e} En ef caso de efecucion de obras, ef sustento de que procede efectuar la entrega parcial del
:|terrena, de ser ef casq; f} El informe técnico de evaluacidn de software, canforme ala normaliva de la materia, cuando corresponda;
‘| @) Er documento que aprueba el proceso de estandarizacidn, cuando corresponda; h) La indagacion de mercado realizado, y su
“|actualizacidn cuando corresponda; i) El valor referencial o valor esfimado, segim conespbnda, i) La opcidn de ‘realizar la

coniralacidn por paquefe, lole y tramo, cuando corresponda; k) La certificacidn de crédito presupuesiario wo la prevision
presupuestal, de acuerdo a la normativa vigente; I) La determinacion del procedimiento de seleccidn, el sistema de contratacidn y,
guando corresponda, la madalidad de coniratacion con ef sustento correspondiente; m} Ef resumen ejeculivo, cuando corresponda;
¥, n) Olra documentacidn necesaria conforme a la normativa que reguta el ohjelo de la contratacidn.(...)"

OBSERVAGIONES " o757

:|DECISION QUE SE ADOPTA::

Tenlendo a la vista el expedlente de oontratamén por ei presenle documento e! runcionano que suscnbe aprueba d:cho

‘|expediente, considerando que |a informacién consignada en la solicitud se ajusta a las disposiciones de la Leyde
“{Contrataciones del Eslado y su Reglamento.

“NOMBRE, FIRMA Y SELLO DEL FUNCIONARIO QUE APRUEBA EL EXPEDIENTE DE CONTRATAGION

Elaborado por:
Karin Pariona Lagos
Jefe Corp. Loglstica
16 de mayo

Revisado por : Revisado por : Revisado por Aprobado por:
Maritza Garcla de los Rios | Manuei Holguin Rojas Simedn Pefia Pajuelo Javier Mure Rosado
Ger. Corp. Adm. y Finanz. | Ger. Corp. Asegorla Legal | Coord. Corp. SIG Gerente General (e)
20 de mayo 2019 24 de mayo 20{19 24 de mayo 2019 . 25 dg mayo 201

Fecha: 11.04.19
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DIRECTIVA Cédigo: DC/GCAF/15/19
4. LINEAMIENTO PARA LA \F{eri.:ag: 0”123'385‘22819 3
'j Distriluz ELABORACION DEL EXPEDIENTE DE Ela%orédo oor 1CL
CONTRAT%%S: (Y-) :SL_II_T;)RIZACION Revisado por; GCAF-GCAL-CCS
Aprobado por: GG
LOGO EMPRESA - Anexo N° 3 FC25-02

FORMATO DE AUTORIZACION REGIONAL DE GASTO N° CORRELATIVQ GENERADG POR EL SISTEMA
. - Fecha: AUTOMATICC

e e INFORMAGION: DEL: PLAN ANUAL DE CONTRATACIONES -

DESCRIPCION DE LA CONTRATACION

N° REFERENCIA SEACE- PAC

MONTO ESTIMADO- PAC

- INF OR

LOS ACTOS PREPARATORIOS: - i—

N* CERTIFICADO PRESUPUESTAL N° DE DOCUMENTO GENERADC POR EL SISTEMA/ CARGA DE DOC. EN PDF

N° RESUMEN EJECUTIVO N° DE DOCUMENTO GENERADC POR EL SISTEMA/ CARGA DE DOC. EN PDF

N° INFORME DE INDAGACION DE MERCADO O GENERADO POR EL SISTEMA AL MOMENTO DE GENERAR DOG f CARGA DE

INFORME DE VERIFICACION DE EXPEDIENTE| DOC. EN PDF
Cantldad de
solloltudes de Marcar {x)
COTIZACIONES (Detallar en anexo cotizaclén
cotlzaclones valldas téonlcamenta)
FUENTE (S) . PRECIQ HISTORICO
{MARCAR LA(S) FUENTE(S) INDAGADAS) ESTRUCTURA DE COSTOS

INFORMAGION DEL SEACE
EXPEDIENTE TECNICO {CASO DE OBRAS)
OTROS {INDICAR} )

METODOLOGIA DETERMINACION DELVALOR ESTIMADO O VALOR REFERENCIAL:"

DETALLAR PROCEDIMIENTO UTILIZADO PARA LA DEYERMINACION EL VALOR ESTIMADO O VALOR REFERENCIAL

VALOR ESTIMADO [/ VALOR REFERENCIAL
(INCLUIDO 1GV)

HIVEL DE AUTCORIZAGION DE CORRESPONDER: GAF/GR

Indicarnombrey apellide
Gerente de AdmInistracion y
FInanzas (S6lo crando GR

Indicar nombrey apellido Indicar nombrey apellida 1
Responsable de Presupuesto OEC/ lefe de Administracién de

(validacldn presupuestal) Proyectos{1)
aprueba el gasto)

APROBACION DE GASTO

Verificada la existencia del Resumen Ejeculive, PAC y Certificacién Presupuestal, se auloriza el gasto conforme a los niveles establecidos en
el Reglamento Interno de la Sociedad. La aulorizacidn de gaslo no representa la validacion de los actos previos que se verifican en la
aprobaddn del expediente de conlralacidn.

Indicar el que corresponda/ DE
ACUERDO A LOS NIVELES DE
AUTORIZACION PARA GASTO

Gerente Regional/ Gerente de
Administraclin

{1} Para el caso de proyeclos en ENOSA

Elaborado por:
Karin Pariona Lagos
Jefe Corp. Logistica
16 de mayo 2019

Revisado por : Revisado por ; Revisado por : Aprohado por:
Maritza Garcla de los Rios | Manuel Holguin Rojas Simedn Pera Pajuelo Javier Muro Rosado
Ger. Corp. Adm. y Finanz. ! Coord. Corp. SIG Gerente General ()
20 de mayo 2019 24 de mayo 2019 25 dg mayo 2019
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DIRECTIVA Cadigo: DC/GCAF/15/19

LINEAMIENTO PARA LA \;ZFSIL"; 0”53‘32'22819
“ Distriluz | ELABORACION DEL EXPEDIENTE DE |--23in&:

CONTRATAGION Y AUTORIZACION |-E:2borado por JCL

PARA GASTO Revisado por; GCAF-GCAL-CCS

Aprobado por: GG

LOGO EMPRESA _ Anexo N° 4 FC25-03

FORMATO DE AUTORIZACION CORPORATIVA DE GASTO N° CORRELATIVO GENERADCO POR EL SISTEMA
Facha: AUTOMATICO

—-INEORMACGION 3D-E-_|,-i-' LAN ANUAL:DE.CONTRATACIONES "

DESCRIPTION DE LA CONTRATACION

N° REFERENCIA SEACE- PAC

MONTO ESTIMADO- PAC

oo INEORMAGION BE CHS ACTOS PREPARATDRIOS T
N°.GERTIFICADO PRESUPUESTAL| N° DE DOCUMENTO GENERADC POR EL SISTEMA/ CARGA DE DOC. EN PDF

N°® RESUMEN EJECUTIVO N° DE DOCUMENTO GENERADO POR EL SISTEMAJ CARGA DE DOC. EN FDF

N° INFORME DE INDAGACION DE MERCADO O GENERADO POR EL SISTEMA AL MOMENTO DE GENERAR DOC f CARGA DE

INFORME DE VERIFIGACION DE EXPEDIENTE DOC. EN PDF
- cal:l:udad de
sollcitudes de Marcar {x}
COTIZACIONES (Detallar en anexe cotizaclén
cotizaclones valldas técnlcamente)
FUENTE {8) PRECIO HISTORICO
(MARCAR LA(S) FUENTE(S) INDAGADAS) ESTRUGTURA DE COSTOS

INFORMACION DEL SEACE
EXPEDIENTE TECNICO (CASO DE OBRAS)
OTROS (INDICAR)
ACTGN- B (O TIMADO O VALD]

DETALLAR PROCEDIMIENTO UTILIZARO PARA LA DETERMINACION EL VALOR ESTIMADOC O VALOR REFERENCIAL

VALOR ESTIMADO / VALOR REFERENCIAL
{NCLUIDO IGV)

NIVEL DE AUTORIZACION DE GORRESPONDER: GCAF/GG/Directorio
indicar nombrey apellida indicar nombrey apellido indicar nombre 1lid
i Responsable de Presupuesto DEC/ Jefe de Adminlstracdén de tndi : r.:d IYIHDE ;; °
i {Validadén presupuestal} Proyectos{1) Gerente = Anmin straclon y
: Finanzas
Indicar nombrey apellido Indicar nombrey apellido ™
Gerente Corparativa de Desarrollo y Gerante Reglonal

i ) Control de Gestlén
{Valldaclén presupuestal)

APROBACION DE GASTO

Verificada [a edstencla del Resumen Ejecutivo, PAC y Certiicacién Presupuaslalh. sé autoriza el gasto conforme a los nlvweles establecldos en
el Reglamento Interno de la Sociedad. La autorizaclén de gasto no representa la valldacidn de los actos previos que se verifican en la
aprobaclén del expediente de conratacion. T . :

Indicar el que carresponda/ DE
ACUERDO A LOS NIVELES DE
AUTCRIZACION PARA GASTO (2}
Gerente General/
Gerente Corporative de

\ . Administracidn y Flnanzas

{1) Para al caso de proye-ctos- en ENOSA
{2) Cuando gasto sea aprobada por el Direcltoric se conslgnara N° de Sesidén y fecha

Elaborado por: Revisado por : Revisado por : Revisado por : Aprobado por:

Karin Pariona Lagos Maritza Garcla de los Rios | Manue! Holguin Rojas - | Simedn Pefia Pajuelo Javier Mure Rosado
Jefe Corp. Logistica Ger. Corp. Adm. y Finanz. | Ger. Corp. Asesqria Legal | Goord. Corp. SIG Gerepte General {e)
24 de mayo 2019

16 de mayo 2019 20 de mayo 2019 24 de mayqy201

Wiy

Fecha: 1§04.19

Ne° 07-2019
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